


PERFIL DEL PROVEEDOR DEL SERVICIO

a)

b)

c)

Formación Académica:
• Perfil mínimo: Título de Bachiller y/o Técnico en Administración, Contabilidad,

Computación o afines al puesto
• Conocimiento en: Microsoft Office (Nivel Básico).

Experiencia General: Experiencia mínima de 1 añoen Instituciones Públicas y/o Privadas.

Experiencia Especifica: Experiencia en Procesos Administrativos 1 año.

ALCANCES DEL SERVICIO

El profesional seleccionado tendrá que desarrollar las siguientes actividades:

Realizar la identificación y revisión de expedientes de servicios dados por terceros
(Hemodiálisis, Tomografías y Resonancias) que se encuentren en condición de Obsérvados
(levantamiento y reconsideración pendientes), pendientes de pago (enviados pero sin

respuesta) y/o no ingresados (no trabajados).

Realizar el saneamiento documentario correspondiente de dichos expedientes y su
posterior procesamiento para aprobación de pago en Calendario Cerrado.

Mantener informado a la Jefatura sobre los avances del proceso administrativo materia de
la contratación del Servicio.

Otras actividades asignadas por la jefatura.

Medidas de Control durante ejecución contractual

De acuerdo a los criterios del jefe de la Oficina de Seguros, respecto a los avances de los

servicios y resultados requeridos en funçióna las áreascompetentes.

Confidencialidad:

Mantener en reserva la información de cada expediente de trabajo bajo su cargo, debiendo lealtad a

la institución bajo los principios de la ley de contrataciones del Estado en su accionar en el desarrollo
de las actividades de la ejecución del servicio.

Formas de Pago:

El pago se realizará previa presentación de los entregables, en la oficina de Logística — HRDT

Conforme el siguiente detalle:

1.

2.

3.

.4.

Recibo por Honorarios Electrónicos y de ser el caso adjuntar constancia de Suspensión de
renta de 4ta Categoría (formulario 1609 autorizado por Sunat.)
Informe de actividades realizadas.

Conformidad de Servicio visado por jefe de Área.
Contar con Seguro de Salud y Registro Nacional de Proveedores (vigente).

Monto de Servicio

Presentar formato de la Oferta de Servicios.

Lugar de Prestación

Oficina de Seguros Hospital Regional Docente de Trujillo.
, ave
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